ZARZADZENIE NR 021.20.2024
Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malechowie
z dnia 31.12.2024 roku

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie
dla Programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnosciy”

— edycja 2025, finansowanego ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego

§ 1 Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r. poz. 120 z
pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. z 2020r. poz. 342), zarzgdzam co nastepuje:

Wprowadzam zasady (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Malechowie dla Programu , Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig” — edycja 2025,

stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu oraz wszystkim pracownikom
zaangazowanym w realizacje Programu.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje na czas realizacji Programu.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Malechowie

/-/ Beata Kazmierczak



Zatgcznik
do ZARZADZENIE NR 021.20.2024
Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy spotecznej w Malechowie
z dnia 31 grudnia 2024 roku
Zasady (polityki) rachunkowosci
w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie
dla Programu ,, Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig”— edycja 2025

finansowanego ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego

I. Podstawe prowadzenia rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie
dla Programu ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig”— edycja 2025 finansowanego ze
$rodkéw Funduszu Solidarno$ciowego, stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na

podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

3. Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz

panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Umowy nr 856/WZPS-4/AO0ON/2024 zawartej w dniu 17.12.2024r. (w przypadku aneksowania
umowy — ze zmianami).

5. Zarzadzenia Nr 021.3.2016 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malechowie

z dnia 08 stycznia 2016 roku w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy

Spotecznej w Malechowie ze zmianami.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i

finansowej, Programu finansowanego ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego.

llekro¢ w niniejszej dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci dla Programu , Asystent osobisty

osoby z niepetnosprawnoscia” — edycja 2025 mowa jest o:

1) Programie — oznacza to Program ,Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig”” - edycja 2025

finansowany ze srodkéw Funduszu Solidarnosciowego.



2) Jednostce — oznacza to w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie.

Il. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie

dla obstugi Programu prowadzone sg w siedzibie Jednostki w Malechowie

Malechowo 22a, w jezyku i walucie polskiej.

[Il. Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
2. Okresy sprawozdawcze wchodzace w jego sktad okreslajg przepisy wykonawcze do obowigzujacej

ustawy o finansach publicznych.

IV. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych
1. Ksiegi rachunkowe w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie dla obstugi Programu

prowadzone sg przy wykorzystaniu programéw komputerowych:

- firmy Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej Spdtka z 0.0. 75-708 Koszalin, ul. 4 Marca 38-
Zintegrowany system komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujgce modut: GMINA 3- system

finansowy ksiegowosci budzetowej

- Kadry, Ptace, Zlecone, Przelewy firmy Progman
2. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotdw i sald, ktére tworzg: dziennik,
ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej i ksiagg pomocniczych,

wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

3. Dowody ksiegowe Programu gromadzi sie we wspdlnych rocznych zbiorach w podziale na miesieczne
okresy sprawozdawcze oraz rejestry prowadzone dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen (wyciagi

bankowe, polecenie ksiegowania, pozostate dowody ksiegowe).

4. Dla wyodrebnienia ewidencji ksiegowej zaktada sie dziennik nr 3 dla obstugi Programu.

V. Ujmowanie wydatkéw w ksiegach rachunkowych

Wydatki ponoszone w ramach Programu muszg by¢ realizowane:

1) Zgodnie z wnioskiem stanowigcym zatgcznik do umowy o realizacje Programu z uwzglednieniem

kalkulacji przewidywanych kosztéw.

2) W sposdb celowy, rzetelny, racjonalny i oszczedny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
3) Umozliwiajacy prawidtows i terminowa realizacje zadan.

4) W wysokosci i terminach wynikajgcych z zawartych umoéw.



VI. Plan kont dla realizacji Programu

1. Ksiega gtéwna zaktadowego planu kont dla Programu w tutejszej Jednostce obejmuje
nastepujgce konta:

Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe
139 — Inne rachunki bankowe

Zespobt 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
853 — Fundusze celowe

Przyktadowe operacje :

139/240 — wptyw $rodkéw z Funduszu Solidarno$ciowego

240/231 — naliczenie listy ptac finansowane z Funduszu Solidarno$ciowego

240/229 — naliczenie sktadek ZUS i FP z listy ptac finansowanej z Funduszu Solidarno$ciowego
231/139 — przelew wynagrodzenia netto finansowanego z Funduszu Solidarnosciowego
225/139 — przelew podatku finansowanego z Funduszu Solidarnosciowego

229/139 — przelew sktadek ZUS i FP finansowanych z Funduszu Solidarnosciowego

240/139 — zwrot niewykorzystanych srodkéw z Funduszu Solidarnosciowego

2. Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach zostaty szczegétowo opisane w dokumentacji zasad (polityki)
rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie wprowadzonych Zarzgdzeniem
Nr 021.3.2016 Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malechowie z dnia 08 stycznia
2016 roku w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w
Malechowie ze zmianami. Powyzsze zasady klasyfikacji zdarzed majg zastosowanie do operacji

zwigzanych z Programem.

3. Zaktadowy plan kont wskazuje tylko te konta, na ktdérych ksiegowane sg operacje gospodarcze

dotyczace Programu, badZz moga wystgpic operacje.

4. Szczegbdtowy wykaz wszystkich kont syntetycznych i analitycznych prowadzony

jest komputerowo.



5. Opis struktury kont analitycznych dla Programu:

Numer konta analitycznego zbudowany jest z pieciu cztonéw w formacie
xxx-yy okreslajgcym kolejno:

xxx — konto syntetyczne

yy — konto analityczne

6. W celu uzyskania szczegétowych danych dla potrzeb sprawozdawczych np. analiza z wykonania planu,
przy ksiegowaniu na kontach analitycznych, stosuje sie dodatkowo stowniki operacji, grupujgce rodzaje
wydatkéw oraz kosztow.

7. Informacje o Programie

1. Program bedzie realizowany w ramach resortowego Programu Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej
,»Asystent osobisty osoby z niepetnosprawnoscig”” — edycja 2025, ze S$rodkéw Funduszu

Solidarnosciowego.

2. Informacje podstawowe o Programie:
1) Zasady realizacji Programu okresla:
- resortowy Program Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej ,Asystent osobisty osoby z

niepetnosprawnoscig”— edycja 2025,

- Umowy nr Umowy nr 856/WZPS-4/AO0ON/2024 zawartej w dniu 17.12.2024r. (ze zmianami)
— w przypadku aneksowania umowy) zawarta pomiedzy Wojewodg Zachodniopomorskim a Gming

Malechowo.

2) Srodki na realizacje Programu bedg przekazywane na rachunek bankowy Gminy
Malechowo/Gminnego Osrodka Pomocy spotecznej w Malechowie o numerze 02 9317 1012 0040

0868 2000 0170 prowadzony przez Bank Spoétdzielczy w Stawnie Oddziat w Malechowie.

3) Wydatki ponoszone w ramach Programu dokonywane bedg z rachunku
bankowego bankowy Gminy Malechowo/Gminnego Osrodka Pomocy spotecznej w Malechowie o

numerze 02 9317 1012 0040 0868 2000 0170 prowadzony

4) Zwrot odsetek bankowych od srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym bedzie wysytany na

konto Wojewody Zachodniopomorskiego podane w umowie.

5) Monitorowanie realizacji umowy w tym sprawozdawczos$¢ i rozliczenia, okresla umowa w sprawie

realizacji Programu.



8. Przechowywanie dowoddw ksiegowych Programu

Po zakonczeniu ksiegowan dotyczacych okresu sprawozdawczego wszelkie dowody ksiegowe i ich

zestawienia, ktére stanowity podstawe ksiegowania zwigzane z realizacjg.

Programu nalezy uktada¢ w porzadku i kolejnosci dostosowanych do sposobu prowadzenia ksiagg
rachunkowych i przechowywac¢ w sposdb zapewniajacy ich nienaruszalnos¢ w siedzibie Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Malechowie zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami

prawa.

9. Dodatkowe ustalenia

1. Ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Programu obowigzujg na czas realizacji

Programu okreslonego umowa.

2. Zasady obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizacji Programu obowigzujg w
takim samym zakresie, w jakim obowigzujg zasady obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w

Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie w zakresie dziatalnosci statutowe.



