ZARZADZENIE Nr 021.4.2025
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Malechowie
z dnia 27.02.2025

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zlotych netto” w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej
w Malechowie.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2024 r. poz. 1530 ze. zm.) oraz § 17 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Malechowie zarzadzam:

§ 1. Wprowadzam ,,Regulamin zamo6wien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 ztotych netto” w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie, w brzmieniu
stanowigcym zaltacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow jednostki do niezwlocznego zapoznania si¢
Z regulaminem o ktérych mowa w § 1 zarzadzenia 1 jego stosowania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2025 r.

Kierownik
Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej w Malechowie

/-/ Beata Kazmierczak
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Zatacznik
do: Zarzadzenia Nr 21.4.2025 z dnia 27.02.2025r.
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Malechowie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE)
KWOTY 130.000 Zt NETTO

§1
ZASADY OGOLNE

Niniejszy ,,Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
kwoty 130.000 zt. ,netto”, zwany dalej ,Regulaminem” stosuje sie do udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, zwanych dalej

»2Zamowieniami” realizowanych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Malechowie,

zwanym dalej ,,Osrodkiem”.

Przy udzielaniu Zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

zachowania  uczciwej konkurencji, réwnego traktowania  Wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan,

zasady optymalnego doboru metod i Srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktaddw.

CzynnosSci zwigzane z udzieleniem Zamodwienia wykonujg pracownicy Osrodka
zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm.

Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania
takich Zamoéwien.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

Kierownik Osrodka oraz inni pracownicy Osrodka w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu Zamdwienia.

§2
USTALENIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA

Przed wszczeciem procedury udzielenia Zamoéwienia osoba merytorycznie
odpowiedzialna za realizacje zamodwienia ma obowigzek oszacowaé wartosé
Zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy Prawo zamodwien publicznych - w oparciu o_Zatgcznik Nr 1 do niniejszego

Regulaminu.
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b)

c)

a)

b)

b)

c)

Podstawag ustalenia wartosci Zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ Zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy
zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

analizy cen rynkowych;

analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju Zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci Zamowienia.

analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub Zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot Zamdwienia.

Szacunkowaq warto$é Zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie
zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci Zamodwienia nalezy udokumentowaé w postaci
notatki stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentéw, ktéra stanowi Zatgcznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej
wartosci Zamowienia sg w szczegdlnosci:

odpowiedzi ofertowe Wykonawcoéw,

wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

Zestawienia ofert, uméw lub faktur z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny
przedmiot zamoéwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
Zamowienia.

Podstawag ustalenia warto$ci Zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

rzeczywista faczna wartosé kolejnych Zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w
ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem
zmian ilos$ci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpié¢ w ciggu
12 miesiecy nastepujgcych od udzielenia pierwszego Zamdwienia, albo

taczna wartos¢ Zamodwien, ktoérych Zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12
miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli Zaméwienie obejmuje ustugi:

inne ustugi finansowe - wartoscig Zamowienia sg optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne swiadczenia,

ubezpieczeniowe - wartoscig Zamdwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje optat
wynagrodzenia,

projektowania - wartoscig Zamoéwienia jest wynagrodzenie, opfaty, prowizje i inne
podobne swiadczenia.

W przypadku, gdy planowane jest nabycie podobnych dostaw, szacowang wartoscia
Zamowienia jest tgczna warto$é podobnych dostaw, nawet jezeli Zamdwienie
udzielane jest w czesciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania lub dopuszczalna jest mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci Zamdwienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.
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§3
WYBOR WYKONAWCY

1. Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Kierownik Osrodka w nastepujacych
formach, z zastrzezeniem ust. 3:

a)

w przypadku Zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza 50.000 zt — zastosowanie
trybu transakcji bezposredniej,

b) w przypadku Zamoéwien, ktérych wartos$¢ przekracza 50.000 zt, a nie przekracza

130.000 zt - poprzez dokonanie rozeznania cenowego u co najmniej trzech
Wykonawcdw, przy czym rozeznanie moze zostaé przeprowadzone w szczegdlnosci:
telefonicznie, pocztg elektroniczng, pisemnie Ilub poprzez zebranie ofert
publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene proponowang przez
potencjalnych Wykonawcdw, na podstawie Zatgcznika Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia rozeznania cenowego u wymaganej
liczby Wykonawcdéw, dopuszcza sie przeprowadzenie rozeznania u mniejszej liczby
Wykonawcéw.

3. Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie
do przedmiotu Zamoéwienia.

d)

f)
g)
h)
i)
j)
k)

84
ODSTAPIENIE OD STOSOWANIA REGULAMINU

Regulamin nie dotyczy zakupdw, ktére sg uregulowane odrebnymi przepisami oraz:
ustugi szkoleniowe pracownikéw, ustugi BHP, ustugi zdrowotne dla pracownikéw,
zakupu positkdw w ramach programéw rzgdowych,

dostaw interwencyjnych, ustug, dostaw awaryjnych oraz napraw konserwacji sprzetu i
réznych urzadzen dokonanych na biezgco i takich, ktérych wystgpienia nie mozna byto
przewidziec,

zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg ustugi prawnicze, ubezpieczeniowe,
konsultingowe, audytorskie, inspektora ochrony danych osobowych i mediacji,

ustugi pocztowe i kurierskie, drukarskie i poligraficzne,

zakupu paliwa, przeglagdéw samochodéw,

ustugi zwigzane z opfatami za autostrady i parkingi,

zakupu programéw komputerowych,

ustug telekomunikacyjnych, internetowych, informatycznych

ustug archiwizacyjnych, utylizacji,

dostawy wody za pomocag sieci wodociggowe] i odprowadzania Sciekdéw do sieci
kanalizacyjnej,

ustugi i prace zlecane osobom fizycznym w ramach zawieranych umow zlecen,

ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych,

ustug za pobyt w schronisku dla bezdomnych oséb skierowanych,

ustug wywozu nieczystosci statych.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje Zamowienia, Kierownik lub osoba przez niego
upowazniona moze odstgpi¢ od stosowania Regulaminu,
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3. Udzielenie Zaméwienia w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej podlegajgcej zatwierdzeniu przez Kierownika Osrodka lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg
przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia Zamdwienia.

4. Udzielenie Zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkdw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisdw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania Zamdwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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Zatacznik Nr1
do: Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 zt netto

UDOKUMENTOWANIE SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Warto$¢ zamowienia WynoSi.........ccveeeennnne zt netto PLN

2. Oszacowania wartos$ci zamoéwienia dokonanow dniu.........cceecvvveeeneee. na podstawie*:

] kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);
] tacznej wartosci zamédwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych

zamawianych ustug lub dostaw;

] tacznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktdrych zamawiajgcy zamierza udzieli¢
w terminie 12 miesiecy nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie;

] analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamdwienia lub siedziby zamawiajgcego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

] analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego
lub innych zamawiajgcych dziatajagcych na terenie dziatalnosci zamawiajgcego
dokonujgcego szacunku, a obejmujgcych analogiczny przedmiot zamdwienia.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia Podpis osoby zatwierdzajacej
wartosci zamodwienia (Kierownik/osoba upowazniona)

* zaznaczy¢ znakiem ,X” wtasciwe
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Zatacznik Nr 2
do: Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajgcej Kwoty 130.000 zt netto

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
W SPRAWIE DOKONANIA ZAKUPU O WARTOSCI SZACUNKOWE]
PONIZEJ 130.000 Zt NETTO ZAMOWIENIA

l. INICJACJA | SZACOWANIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem Zamdwienia jest:

(okreslenie rodzaju, ilosci dostaw, usfug, robot budowlanych, ich przeznaczenie)

2. Merytoryczne uzasadnienie dokonania zakupu, bedace efektem oceny celowosci
dokonania Zaméwienia:

3. Wartos¢ szacunkowa Zamowienia:

A) rODOLA DUAOWIGNG: oottt b s e et aeb bbb re sbesbe s s ebssnseneenes
o) TRV L (V=2 U OO PR RRPR
(o) e [0 1Y = 1Y H OO U TR SUSTRTR
4. Wartos¢ szacunkowa Zamowienia wynosi:

a) kwota....ccoovvveeeeeennnn. netto

5. Planowany czas realizacji ZamoOwienia dO ......ccoeceeeeeireeetieeceene et et ere et s

Proponuje nastepujace kryteria oceny ofert (w przypadku Zamdwien, ktérych wartosc
przekracza 50.000 zf):

a)cena.......... %
b) inne........... %
7. Uwagi

(data, podpis i piecze¢ pracownika wystepujgcego o zamdwienie
oraz odpowiedzialnego za realizacje przedmiotu zamdwienia
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il ZATWIERDZENIE MOZLIWOSCI ZACIAGNIECIA ZOBOWIAZANIA FINANSOWEGO
WSKUTEK WNIOSKOWANEGO ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Srodkifinansowe przeznaczone na realizacje Zaméwienia — plan rzeczowo — finansowy.
Zobowigzanie uregulowane zostanie z budzetu zamawiajgcego:

Dziat: ............. Rozdziat: ........cccceuenennen. Paragraf: oo
2. Potwierdzam plan rzeczowo-finansowy

TAK / NIE

(wtasciwe podkreslic)

3. Zatwierdzam zaangazowanie srodkow

TAK / NIE

(wtasciwe podkreslic)

(podpis gtéwnego ksiegowego / osoby upowaznionej)

M. ZATWIERDZENIE WNIOSKU PRZEZ KIEROWNIKA
Akceptuje:

(podpis Dyrektora/osobyupowaznionej)
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Zatacznik Nr 3
Do: Regulaminu Udzielania ZamoéwierPublicznych,
o Wartosci Nieprzekraczajacej Kwoty 130.000 zt netto

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA RYNKU
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ktérego wartos¢ przekracza 50.000 zt netto oraz nie przekracza 130.000 zt netto

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWIeNia: .......c.ceeuereceiiretie ettt
3. WartoS$€ zamOWICNIA ....ccceeveeiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e zt netto/brutto*

4. Data ustalenia wartoSCi ZAMOWIENIA: .......cceeueieieierirteet ettt st st st e e e s
5

Zapytanie skierowano do:

6. Zapytanie skierowano*: pocztg elektroniczng/telefonicznie/oferty online

7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy/sprzedawcy Inne kryteria (wymienic) Oferowana cena
netto/brutto
8. Informacje uzyskano W dNiach: ... s
9. Proponuje wybra¢ Wykonawce/SPrzedawee Nl .......cccueeeereiereeseieseeseiesee e eves s esese e
10. Uzasadnieni® WYDOTIU: c..cccciiiie ettt st s e se e sae st st st seesneas
i B\ ToY = 10 T oo 4 Lo A - OO

12. Zatwierdzenie mozliwosci zaciggniecia zobowigzania finansowego:

* %

(podpis Kierownika/osoby upowaznionej
%k niepotrzebne skresli¢
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