
  Załącznik nr 2 do Polityki Bezpieczeństwa Danych 
  Osobowych stanowiącej załącznik do Zarządzenia 

                                                                                                                       nr 021.7.2022 Kierownika GOPS w Malechowie                                                                                                                                                            
z dnia 20 stycznia 2022. 

REJESTR CZYNNOŚCI PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Lp
. 

Nazwa zbioru Cele przetwarzania,  
podstawa prawna 

Kategorie 
danych osobowych 

Kategorie osób, których dane dotyczą 
 

Planowany termin 
usunięcia kategorii 
danych (jeżeli jest 
to możliwe) 
 

Kategoria odbiorców,  
których dane zostały 
lub 
zostaną ujawnione 
 

Opis technicznych 
i organizacyjnych 
środków 
bezpieczeństwa 

Nazwa systemu lub 
oprogramowania 

  Art.30 ust. 1 pkt b Art.30 ust. 1 pkt c Art.30 ust. 1 pkt c Art.30 ust. 1 pkt f Art.30 ust. 1 pkt d Art.30 ust. 1 pkt g  

29 Baza danych osób 
ubiegających się o 
wydanie 
zaświadczenia o 
wysokości 
przeciętnego 
miesięcznego dochodu 
przypadającego na 
jednego członka 
gospodarstwa 
domowego 

Realizacja zadań 
wynikających z ustawy 
z dnia 27 kwietnia 2001 
r. Prawo ochrony 
środowiska ( Dz. U. z 
2020 r. poz. 1219 z 
późn. zm.) art. 411 ust. 
10g i 10r tej ustawy. 

imię i nazwisko; 
numer PESEL, a w 
przypadku gdy nie 
nadano numeru 
PESEL - numer i 
serię dokumentu 
potwierdzającego 
tożsamość; 
adres miejsca 
zamieszkania; 
adres poczty 
elektronicznej lub 
numer telefonu 
osoby fizycznej, o 
której mowa w ust. 
10g, o ile je 
posiada. 

Osoba fizyczna, która występuje 
o zaświadczenie oraz  członkowie 

jej gospodarstwa domowego. 

 Narodowy Fundusz 
Ochrony 
Środowiska lub 
Wojewódzki 
Fundusz Ochrony 
Środowiska 
wymagający 
zaświadczenia w 
celu przyznania 
dofinansowania. 

Zamykane szafy 
w 
pomieszczeniac
h zamykanych 
dostępnych tylko 
dla 
upoważnionych 
osób. Kontrola 
dostępu do 
systemu 
informatycznego
, dostęp tylko dla 
osób 
upoważnionych. 

Przetwarzanie w 
systemie 
informatycznym 
oraz w wersji 
papierowej. 
System: ZETO 
Koszalin „ 
Czyste 
powietrze” 
Programy: 
oprogramowani
e Microsoft 
Office 
Lokalizacja: 
stanowisko 
komputerowe w 
pokoju nr 6 

30 Baza danych osób 
ubiegających się o 
wydanie rozstrzygnięć 
postępowań, decyzji, 
postanowień, 
zaświadczeń w 
zakresie zadań 
dotyczących dodatku 
osłonowego 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Realizacja zadań 
wynikających z ustawy 
z dnia 17 grudnia 2021 
r. o dodatku 
osłonowym”. 

 

imię i nazwisko; 
obywatelstwo; 
numer PESEL, a w 
przypadku gdy nie 
nadano numeru 
PESEL - numer i 
serię dokumentu 
potwierdzającego 
tożsamość; 
adres miejsca 
zamieszkania; 
adres poczty 
elektronicznej lub 
numer telefonu 
osoby fizycznej, o 
której mowa w ust. 
10g, o ile je 
posiada; nr 
rachunku 
bankowego; imię i 
nazwisko 
właściciela 
rachunku 

Osoba fizyczna, oraz  członkowie  
gospodarstwa domowego. 
- osoby posiadające 
obywatelstwo polskie mające 
miejsce zamieszkania i 
przebywające na terytorium R P; 
 

  Zamykane szafy 
w 
pomieszczeniac
h zamykanych 
dostępnych tylko 
dla 
upoważnionych 
osób. Kontrola 
dostępu do 
systemu 
informatycznego
, dostęp tylko dla 
osób 
upoważnionych 

Przetwarzanie w 
systemie 
informatycznym 
oraz w wersji 
papierowej 
System : ZETO 
Koszalin, 
(Licencja 
użytkowania 
oprogramowani
a  DODATEK 
OSŁONOWY)   
Programy: 
oprogramowani
e Microsoft 
Office. 
Lokalizacja 
stanowiska 
komputerowego 
w pokoju 
 nr 1,6 



 

31 Baza danych 
uczestników Programu 
„ Asystent osobisty 
osoby 
niepełnosprawnej” – 
edycja 2022 

Realizacja zadań 
wynikających z art. 7 
ust. 5 oraz art. 13 
ustawy z dnia 23 
października 2018 r. o 
Funduszu 
Solidarnościowym 
Programu 
 „ Asystent osobisty 
osoby 
niepełnosprawnej” – 
edycja 2022””; 

imię i nazwisko;  
adres miejsca 
zamieszkania; 
numer kontaktowy 
data urodzenia 
wykształcenie 
zawód wyuczony 
status na rynku 
pracy 
grupa/stopień 
niepełnosprawności 
rodzaj 
niepełnosprawności 

wnioskodawcy, tj. osoby 
niepełnosprawne, rodzice i 
opiekunowie osób 
niepełnosprawnych oraz osoby 
zatrudnione/świadczące/realizują
ce usługi asystenta. 

 

dane osobowe 
będą 
przechowywane 
przez okres 
przewidziany w 
przepisach 
dotyczących 
przechowywania 
i archiwizacji 
dokumentacji, tj. 
przez 10 lat, 
licząc od końca 
roku 
kalendarzowego
, w którym 
rozpatrzono 
wniosek. 

dane osobowe 
przetwarzane będą 
w zakresie 
niezbędnym do 
wykonania przez 
Ministra Rodziny i 
Polityki Społecznej 
zadań związanych 
ze 
sprawozdawczością
, nadzorem oraz z 
czynnościami 
kontrolnymi 
dotyczącymi  
realizacji Programu 
Asystent osobisty 
osoby 
niepełnosprawnej” – 
edycja 2022  

Zamykane szafy 
w 
pomieszczeniac
h zamykanych 
dostępnych tylko 
dla 
upoważnionych 
osób. Kontrola 
dostępu do 
systemu 
informatycznego
, dostęp tylko dla 
osób 
upoważnionych 

Przetwarzanie w 
systemie 
informatycznym 
oraz wersji 
papierowej    
Programy: 
oprogramowani
e Microsoft 
Office. 
Lokalizacja 
stanowiska 
komputerowego 
w pokoju 
 nr 4,5,6,7 

32 Baza danych członków 
rodzin lub opiekunów 
osób z 
niepełnosprawnościam  
Programu pn. „Opieka 
wytchnieniowa” – 
edycja 2022 

Realizacja zadań 
wynikających z art. 7 
ust. 5 oraz art. 13 
ustawy z dnia 23 
października 2018 r. o 
Funduszu 
Solidarnościowym 
Programu pn. „Opieka 
wytchnieniowa” – 
edycja 2022 

imię i nazwisko; 
data urodzenia; 
adres zamieszkania; 
nr telefonu; email; 
rodzaj 
niepełnosprawności 
osoby 
niepełnosprawnej 

dane osoby ubiegającej się o 
przyznanie usługi wytchnieniowej 
 ( opiekuna); dane osoby 
niepełnosprawnej 

dane osobowe 
przechowywane 
będą do czasu 
wygaśnięcia 
obowiązku 
przechowywania 
tych danych 
wynikających z 
realizacji 
programu 
„Opieka 
wytchnieniowa” 
– edycja 2022, a 
następnie do 
momentu 
wygaśnięcia 
obowiązku 
przechowywania 
danych 
wynikającego z 
przepisów 
dotyczących 
archiwizacji 
dokumentacji. 

dane osobowe 
przetwarzane będą 
w zakresie 
niezbędnym do 
wykonania przez 
Ministra Rodziny i 
Polityki Społecznej 
zadań związanych 
ze 
sprawozdawczością
, nadzorem oraz z 
czynnościami 
kontrolnymi 
dotyczącymi  
realizacji programu 
„Opieka 
wytchnieniowa” – 
edycja 2022.  

Zamykane szafy 
w 
pomieszczeniac
h zamykanych 
dostępnych tylko 
dla 
upoważnionych 
osób. Kontrola 
dostępu do 
systemu 
informatycznego
, dostęp tylko dla 
osób 
upoważnionych 

Przetwarzanie w 
systemie 
informatycznym 
oraz wersji 
papierowej    
Programy: 
oprogramowani
e Microsoft 
Office. 
Lokalizacja 
stanowiska 
komputerowego 
w pokoju 
 nr 4,5,6,7 

 


