Zarzadzenie nr 021.5.2014
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Malechowie
z dnia 28.02.2014 r.
w sprawie procedury naliczania i wyplaty ryczaltow na samochody osobowe uzywane przez pra-
cownikow do celéw stuzbowych.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodow oso-
bowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27. poz. 27,
poz. 271 z p6ézn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz.U.
22009 r. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) zarzadzam:

§ 1.
Wprowadzi¢ nastgpujaca procedurg naliczania i wyplaty ryczattow na samochody osobowe uzywane
przez pracownikéw do celow stuzbowych:
1. Na podstawie "Umowy na uzywanie samochodu prywatnego do celéw stluzbowych" - zobowiazuje si¢
pracownika do uzywania prywatnego samochodu osobo
wego do celow stuzbowych, a pracodawce do pokrycia kosztow uzywania tego pojazdu do celéw stuzbo-
wych wedlug stawki za jeden kilometr przebiegu.
2. Pracownik w terminie do 10-go dnia kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu obliczeniowym
sktada oswiadczenie, ktore stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w sprawie uzywania pry-
watnego pojazdu do celow stuzbowych, zawierajace:
1) oznaczenie pracownika,
2) oswiadczenie o wykorzystaniu pojazdu prywatnego do celéw stuzbowych (okreslenie za ktéry miesiac,
marka 1 numer rejestracyjny pojazdu, pojemnos¢ skokows silnika),
3) przeliczenie przyznanego ryczattu miesiecznego na przejazdy lokalne,
4) potracenia z kwoty ryczattu z tytulu dni roboczych nieobecnos$ci w pracy z tytutu: urlopu wypoczynko-
wego, okolicznosciowego, bezptatnego; delegacji stuzbowej, innej nieobecnosci w pracy; oraz dni, w kto-
rych pracownik nie dysponowat samochodem.
5) nalezno$¢ z tytutu ryczattu do wyplaty,
3. Kwote ustalonego ryczattu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt. 3 zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy roboczy dzien
nieobecnos$ci w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecnosci w pracy oraz podrozy stuzbowej
trwajacej co najmniej 8 godzin, oraz dni, w ktérych pracownik nie dysponowal samochodem.

§ 2.
Nadzor nad stosowaniem zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.
§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej] w Malechowie
/-] Zdzistawa Kubiak



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 021.5.2014
Kierownika Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej

z dnia 28 lutego 2014 .

(imi¢ i nazwisko pracownika) (miejscowosc, data)
(adres zamieszkania)

Oswiadczenie o uzywaniu pojazdu do celéow stuzbowych

Niniejszym o$wiadczam, Ze W MIi€SIGCU .....oueeiriniininiiinninieiennen uzywalem(am) do celéw stuzbowych samochodu osobowego
Marki ..o 0 NUMEIZE  TEJESLIACYJNYIM  .ovvenrerinintereneneerenaneereneneanennns o pojemnosci  silnika
............... cm? do celow shuzbowych na terenie miasta/gminy*)

1. Przyznany ryczalt pieni¢zny na przejazdy lokalne:

.............................................. D ST (o PPN |
(liczba km) (stawka za 1 km) (suma)

2. Potracenia z kwoty ryczaltu z tytulu:

e dni urlopu wypoczynkowego, okoliczno$ciowego, bezptatnego* ),
S dni innej nieobecno$ci w pracy (np. spowodowanej choroba),

S dni delegacji stuzbowej

e dni w ktorych nie dysponowano autem w celach stuzbowych,

Wyliczenie potracenia:

1. 1/22 kwoty miesig¢cznego ryczattu
2. taczna liczba dni nieobecnosci, delegacji i niedysponowania autem
3. Kwota potracenia (poz. 1. ¢ poz. 2.)
3. Do wyplaty (miesigczny ryczalt — kwota potracenia): .............................. zk.
STOWIIIE: ..o e e
(podpis pracownika)
3. Zatwierdzam do wyplaty ryczalt w kwocie: ........................ ... zt.
SHOWIIIE: . e

(podpis osoby zatwierdzajacej)

*) niepotrzebna skresli¢



