Zarzadzenie Nr 021.01.2013

Kierownika Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Malechowie

W sprawie

zdnia 2.01.2013 r. :

wprowadzenia zmian w regulaminie organizacyjnym Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Malechowie.

Na podstawie § 11 Statutu Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Malechowie
zarzadza co nastepuije:

§ 1 W zataczniku Nr 1 Regulaminu organizacyjnego Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Malechowie wprowadza sie nastepujace Zmiany:
1) § 3 otrzymuje brzmienie:
+W sktad Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Malechowie wchodzg
nastepujgce stanowiska pracy:
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kierownik — 1 etat

gtébwny ksiegowy — 1 etat

ksiegowy — 1 etat

wieloosobowe stanowisko pracownikéw socjalnych — 3 % etatu
referent ds. Swiadczen rodzinnych i funduszu aliment. — 1 etat
referent ds. Swiadczenn pomocy spotecznej — 1 etat

specjalista ds. obstugi finansowej projektu — ¥ etatu

kierowca — konserwator — 1 etat”

2) § 9 otrzymuje brzmienie:
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9. Do zadan specjalisty ds. obstugi finansowej projektu nalezy w

szczegolnosci:
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Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym i analizowanie dokumentacji
finansowej, rzeczowej Projektu pod katem przygotowania wniosku o
ptatnosé.

Sporzadzanie i rozliczanie wnioskéw o ptatno$¢ — cze$é rzeczowa.
Analizowanie dokumentacji dotyczacej wktadu wiasnego i jego rozliczenie
w ramach Projektu.

Udziat w monitoringu i ewaluacji Projektu w zakresie sprawozdania
rzeczowo-finansowego.

Biezacy monitoring finansowych przeptywow w Projekcie.

Przygotowanie informacji dotyczacych probleméw z finansowg realizacjq
projektu.

Prowadzenie korespondencji zwigzanej tematycznie z zakresem
wykonywanych obowigzkow.

Prawidtowe organizowanie obiegu, kontroli, archiwizowanie, dokumentow
dotyczacych projektu,

Obstuga techniczna projektu w tym realizacja zamowien publicznych.
Nadzér nad prowadzong dokumentacja.

Udziat w spotkaniach zespotu projektowego.

Sporzadzanie miesiecznej sprawozdawczosci z realizacji zadan.
Wspotpraca z Liderem i partnerami Projektu w zakresie wykonywanych
obowigzkow.

§ 2 Regulamin podlega zatwierdzeniu przez Wojta Gminy Malechowo.
§ 3 Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2013 r.
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